DADOS PESSOAIS:

TRABALHO DESEJADO:

EXPERIENCIA:

Id: 35413 (25 years)

Género: MasculinoData de nascimento: 02/12/1986Pais: Mozambique,
Regido: Maputo, Cidade: Maputo Ver CV completo Grave o CV

Objectivo: Ampliar meus conhecimentos no campo laboral e ajudar no
crescimento da instituicao que for trabalhar.Tipo de trabalho: A tempo
inteiroDisponivel a partir de: Qualquer momentoBeneficios: - Aprender-
Crescer na carreira- obter sucessos.

1. Assistente administrativo e logistico 22/05/2007 - PresentesEmpresa:
TASLY MOCAMBIQUEPais de trabalho: MozambigueRegi&o de trabalho:
MaputoCidade/local de trabalho: MaputoSalario: Confidencial
Departamento: Administracdo & SecretariadoArea de trabalho: Artigos
Farmaceuticos e equipamento medico hospitalarResponsabilidades: -
Apoio administrativo aos projectos da empresa;- Responsavel de pequenas
contrataédes de bens e serviéos;- Supervisdo do pessoal;- Assisténcia aos
departamentos de Recursos humanos e Financeiro;- Organizaéao dos
eventos da empresa (Reunides, seminarios, formaédes e aniversario)-
Organizaédo e apoio logistico das viagens do pessoal da empresa. -
Organizaédo dos documentos e do processo de aprovisionamento
(aquisiédo de bens e serviéos);- Supervisdo do armazém;- Controle e
inventariaédo do stock;- Coordenaédo para actividades de importaééo e
exportaédo doméstica e internacional; - Organizaéao de Ficheiros
importantes;Recomendacdes: Sr.Jonas MuxlhangaSr.Eduardo Mabjaia
Realizagdes: - Conheco novas e mais eficazes metodologias de gestao;-
Melhorei a dinamica da Tasly nos processos de importacao e exportacao;-
Interliguei a gestao dos departamentos para melhorar a monitoria e alcance
dos resultados.2. Leccionou a disciplina de Geografiada 92,102,112 e a
122 Classes 01/01/2007 - 31/12/2009Empresa: ESCOLA PRIVADA LICEU
ALVORADAPais de trabalho: MozambiqueRegiéo de trabalho: Maputo
Cidade/local de trabalho: MaputoSaléario: ConfidencialDepartamento:
Educacéo e Formacédo3. Fiel de armazem 01/03/2006 - 15/05/2007
Empresa: CIC-CONSEJO INTERHOSPITALARIO DE COOPERACAO NGO
Pais de trabalho: MozambiqueRegiao de trabalho: MaputoCidade/local
de trabalho: MaputoSalario: ConfidencialDepartamento: Logistica &
Procurement
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ESTUDOS: Estudos:2012:Frequentando o 4° ano do curso de rela¢des internacionais e
diplomacia no ISRI2011- Bacharel em Relacoes Internacionais e Diplomacia
pelo ISRI2006: Concluséo da 122 Classe na Escola secundaria Josina
MachelCursos, certificados & prémios:2012- frequentando o Curso de
Contabilidade geral no CFI; 2009- Formado em Gestao de projectos- Serena
Consultoria e Servigos; 2007- Curso de capacitacdo em gestdo de stock e
aprovisionamento no CFl. 2006: Curso de Computacgdo (Word, Excel e
Powerpoint ), na escola secundaria Josina Machel.2001-2003: Curso de
inglés ate 4 niveis na escola Dick English School

HABILIDADES: Idiomas:Portugués: Leitura avancado, Falando avancado, Escrita
avancadolnglés: Leitura avancado, Falando avancgado, Escrita avancado
Francés: Leitura avancado, Falando avancado, Escrita avancado
Conhecimentos informaticos:MS Office, MS Project 2007, Gant Project,
MS Visio, Adobe Reader e PhotoshopOutras competéncias, experiéncias
ou observacfes:2004: Participou no Seminario sobre Democracia,
Juventude e Unidade Nacional (Organizado pela Dr2. Graga Machel) no
Centro Cultural Universitario.- Changane excelente ;- Boa apresentacgao;-
Alto sentido de responsabilidade;- Facilidade de comunicagdo;- Capacidade
de trabalho em equipe;- Facilidade de assimilar novos métodos de trabalho;-
Flexibilidade na execugéo de tarefas que me forem incumbidas;- Enorme
vontade de aprender;- Disponibilidade imediata.

CARTA DE INTENCAO:
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